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《适岗评价材料汇编》填写说明

一、封面

岗位代码与笔试考试相一致。

二、个人信息表

1.“出生年月”“参加工作时间”“入党时间”栏，按组织（人事）

部门认定的时间填写。填写时间时，年份一律用4位数字表示，月份

一律用2位数字表示，如“1991.05”。

2.“籍贯”“出生地”栏，按现在的行政区划填写，要填写省、

市或县的名称，如“江苏南通”“江苏海安”；直辖市直接填写市名，

如“上海”。

3.“人员身份”栏，填写“公务员”或“参公人员”或“事业人员”。

4 .“现任职务职级或现聘岗位等级”栏，填写“一级科员”“四

级主任科员”“九级管理岗”“十一级专业技术岗”等。

5.“是否为选调生或事业优青”栏，据实填写“是”或者“否”，

如果是事业优青，请注明是市本级优青或县区优青。

6.“学历学位”栏，毕业院校系及专业请填全，如“xx大学法学

院xx专业”。

7.“学习和工作简历”栏，从高中以上院校学习时填起，简历的

起止时间填到月（年份用4位数字表示，月份用2位数字表示），前后

要衔接。

8.“奖惩情况”栏，填写受县级部门（镇街）以上的奖励、表彰

和记功等情况，并注明批准机关和批准时间；受处分的，要填写何

年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准

撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，要填“无”。

9.“是否存在回避关系”栏必须填写，请对照承诺书中的回避条

件填写“有”或“无”。
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10.“家庭成员及主要社会关系”栏，本人配偶、子女、父母、

配偶父母、亲兄弟姐妹五类对象为必填信息；本人及配偶的直系血

亲、三代以内旁系血亲及近姻亲中有南通市管及以上领导干部、市

纪委监委工作人员或海外关系的，无论是否在职、在世，必须填写。

三、证明材料附件

1.考生承诺书。请务必仔细阅读考生承诺书，并由考生本人手

写签名（请勿用电子签名或电子姓名截图代替承诺人签名处的个人姓名）。

2.身份证件。请参照模板格式将身份证正反面贴到文档中。

3.本科及以上阶段学历、学位证书。如攻读第二学位的，也请

一并提供相关证书材料。

4.相关资格证书。如取得相关专业技术资格证书、职业资格证

书（如国家法律职业资格证书、中级会计师等），请将证书封面和带

章内页贴入文档中。

5.荣誉表彰证书或文件。请对照《个人信息表》中“奖惩情况”

一栏提供相应佐证材料。

6.其他能证明工作业绩材料。请对照《个人信息表》中“主要

工作成果”一栏提供相应佐证材料（文字材料等方面佐证材料须能

体现为本人撰写，如报刊发表的署名文章等）。

四、注意事项

1.格式要求。请根据提供的“适岗评价材料汇编（模板）”，将

个人所有材料按照目录顺序汇总到一个PDF格式的文档中，文件名统

一为“岗位代码+姓名+现工作单位+手机号码”，如“01岗+张三+海
安市纪委+13900000000”。

2.报送时间和方式。请于 9月 21日（周日）上午 12:00前，将

材料报送市纪委监委组织部邮箱，邮箱地址 ntjwzzb@163.com，联系

电话 85215210。


